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Rozdziat I
Postanowienia ogélne

§1
1. Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci, prowadzone przez Fundacje Siedleckie
Hospicjum Domowe dla Dzieci, funkcjonuje na zasadach okreélonych w ,Regulaminie
Organizacyjnym Siedleckiego Hospicjum Domowego dla Dzieci” zwanym dalej
»Regulaminem”. Jest to wewnetrzny akt normatywny, obowigzujgcy wszystkie osoby
zaangazowane w proces opieki paliatywno-hospicyjnej w Hospicjum.

§2
Podstawa prawna

1. Jako wytyczne do organizacji Hospicjum stosuje sie wiaSciwe przepisy ustaw i
rozporzadzen, a w szczegdlnosci:

1) Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (tekst jednolity Dz.U.
2021 poz 711.),

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkow publicznych (Dz.U. 2004 nr 210 poz. 2135 z pézn. zm.),

3) Ustawy z dnia 6 lutego 1997 r. o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym (Dz.U.
1997 nr 28 poz. 153 z p6in. zm.),

4) Ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
(tekst jednolity Dz.U. 2020 poz. 848),

5) Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. 1994 nr
111 poz. 535 z pézn. zm.),

6) Ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielegniarki i potoznej (Dz.U. 2011 nr 174
poz. 1039 z pézn. zm.),

7) Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (Dz.U. 1997
nr 28 poz. 152 z pézn. zm.),

8) Ustawy z dnia 25 wrzesnia 2015 r. o zawodzie fizjoterapeuty (Dz.U. 2015 poz. 1994 z
péZn. zm.),

9) Ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. Prawo farmaceutyczne (Dz.U. 2001 nr 126 poz.
1381 z pdZn. zm.),

10) Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 29 pazdziernika 2013 r. w sprawie
$wiadczen gwarantowanych z zakresu opieki paliatywnej i hospicyjnej (Dz.U. 2013
poz. 1347 z pdzn. zm.),

11) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000),
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 /WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

12) Statutu Fundacji Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci,

13) Statutu Siedleckiego Hospicjum Domowego dla Dzieci.

2. Hospicjum dziata na podstawie decyzji o wpisaniu do rejestru zaktadéw opieki
zdrowotnej z dnia 12.02.2019 r., prowadzonej przez Wojewode Mazowieckiego.
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§3
Regulamin okresla w szczeg6lnosci
(art. 24 ustawy wymienionej w punkcie 1):

Nazwe podmiotu.

Cele i zadania podmiotu.

Strukture organizacyjng przedsiebiorstwa podmiotu leczniczego.

Rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych $wiadczen.

Miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych.

Przebieg udzielania $wiadczen zdrowotnych z zapewnieniem wiasciwej dostepnosci
i jako$ci tych $wiadczen w jednostkach lub komérkach organizacyjnych
przedsiebiorstwa podmiotu leczniczego.

Organizacjeg i zadania poszczegélnych komdrek organizacyjnych przedsiebiorstwa
podmiotu leczniczego oraz warunki wspétdziatania tych komérek dla zapewnienia
sprawnego i efektywnego funkcjonowania podmiotu leczniczego pod wzgledem
diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno-
gospodarczym.

Warunki wspétdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢ leczniczg,
w zakresie zapewnienia prawidtowej opieki hospicyjnej w ramach Hospicjum
Domowego tj . diagnostyki, leczenia oraz ciggto$ci przebiegu procesu udzielania
Swiadczen zdrowotnych, w zakresie jak wyzej.

Wysoko$¢ optat za udostepnianie dokumentacji medycznej w sposéb okre$lony w
art. 28 ust 4 USTAWA z dnia 6 listopada 2008 r. prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta (Dz. U.z 2009 Nr 52 poz. 417) na zasadach wynikajgcych z Instrukcji w
sprawie ochrony danych osobowych w Fundacji Siecdleckie Hospicjum Domowe dla
Dzieci.

Organizacje¢ udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat jezeli
swiadczenia zdrowotne s3 finansowane ze $rodkéw publicznych (NFZ)

Wysokos¢ optat za udzielone §wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze
$rodkéw publicznych.

Sposéb kierowania podmiotem leczniczym oraz komérkami organizacyjnymi
przedsiebiorstwa podmiotu.

§4

Caloksztatt- dziatalno$ci Hospicjum opiera sie na zasadach personalizmu
chrzescijanskiego, systemie warto$ci chrzescijaniskich, gloszonych przez Kosciét
katolicki.

Srodowisko dziatania Hospicjum, jako wspolnoty inspirujacej sie w swoim dziataniu
Ewangelig, tworzg wszyscy jej cztonkowie: Zarzad Fundacji, Rada Fundacji, a takze
osoby, ktore beda realizowa¢ cele fundacji, w szczeg6lnosci dzialalno$é w zakresie
ochrony zdrowia i pomocy spotecznej: cztonkowie personelu medycznego,
pracownicy niemedyczni, wolontariusze, ale réwniez rodziny dzieci objetych
pomoca.

Patronka Hospicjum jest bt. Hanna Chrzanowska.
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b)

c)
d)

e)

g)
h)

j)

k)

§5
Przyjeto, ze nizej wymienione zwroty, uzyte w tresci ,Regulaminu”, majg nastepujace
Znaczenie:
pacjent - osoba fizyczna, korzystajaca z okreSlonych $wiadczen zdrowotnych
udzielanych przez Hospicjum, ktéra ukonczyta 16 rok zycia i moze sama decydowac o
pozostawaniu pod opieka Hospicjum,
pacjent maloletni - osoba od pierwszego dnia zycia do ukonczenia 16 roku Zycia
(osobami odpowiedzialnymi za podejmowanie decyzji oraz praw i obowigzkéw sa
rodzice lub opiekun prawny dziecka);
Hospicjum - Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci,
podmiot leczniczy - Fundacja Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci
zaktad leczniczy - Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci (w niniejszym Regulaminie
pojecia ,zaktad leczniczy” i ,Hospicjum” moga by¢ stosowane zamiennie)
Fundacja - Fundacja Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci (w niniejszym
Regulaminie pojecia ,podmiot leczniczy” i ,Fundacja” mogg by¢ stosowane zamiennie)
Dyrektor - dyrektor Siedleckiego Hospicjum Domowego dla Dzieci
$wiadczenia opieki paliatywno-hospicyjnej - wszechstronna, cato$ciowa opieka nad
dziemi chorujgcymi na nieuleczalne, niepoddajgce sie leczeniu przyczynowemu,
postgpujace choroby. Opieka zapewnienie optymalnego komfortu pacjentowi,
zapobieganie i uSmierzanie bélu oraz innych objawéw somatycznych, a takze tagodzenie
cierpieni psychicznych, duchowych i socjalnych. Swiadczenia opieki hospicyjnej obejmuja
réwniez wspomaganie rodziny chorego w czasie trwania choroby oraz péZniej - w
okresie osierocenia, po $mierci dziecka,
dokumentacja medyczna - dokumenty medyczne zawierajgce dane pacjenta i
informacje dotyczace stanu jego zdrowia oraz udzielonych $wiadczeri zdrowotnych w
Hospicjum,
osoba wykonujaca zaw6éd medyczny - osoba, ktéra na podstawie odrebnych
przepiséw uprawniona jest do udzielania $wiadczein zdrowotnych oraz osoba
legitymujaca sie nabyciem fachowych kwalifikacji do udzielania $§wiadczen zdrowotnych
w okreslonym zakresie lub w okre$lonej dziedzinie medycyny,
NFZ - Narodowy Fundusz Zdrowia

Forma prawna podmiotu
§6

Podmiotem leczniczym jest Fundacja Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci.

Siedziba Fundacji znajduje sie w Siedlcach, ul. 11 Listopada 23, 08-110 SiedIce.

Dziatalno$¢ Fundacji zostala zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym, Sad
Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedziba w Swidniku, VI Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem 0000761587 dnia 10.12.2018 .

Numer regon: 382000395

Numer NIP; 8212660923

Identyfikator terytorialny: 1464011

Sposéb reprezentowania Fundacji: o$wiadczenie woli w imieniu Fundacji sktada Prezes
jednoosobowo lub dwéch cztonkéw Zarzadu dziatajacych tacznie.




Hospicjum jest oddzialem Fundacji - w ksiedze Rejestrowej okres$lonym jako zaktad
leczniczy.
. Siedziba zaktadu leczniczego - adres taki sam, jak Fundacj.
. Identyfikator terytorialny: 1464011
. Regon medyczny: 38200039500018
. Data rozpoczecia dziatalno$ci leczniczej zakladu leczniczego: 12.02.2019 r.
. Za gospodarke finansowgq zaktadu leczniczego odpowiada dyrektor Siedleckiego Hospicjum
Domowego dla Dzieci, powotywany przez Zarzad Fundaciji.

Rozdziat 11
Podstawowe cele i zadania podmiotu leczniczego

§7
1. Celem podmiotu leczniczego jest dziatalnoé¢ pozytku publicznego, o ktérej mowa w art.
4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2003 r. Nr 96 poz.
873 ze zm.), w tym przede wszystkim dziatalno$¢ w zakresie ochrony zdrowia i pomocy
spotecznej, adresowana do dzieci chorych, skierowanych do opieki hospicyjnej po
przeprowadzonym leczeniu szpitalnym oraz udzielanie niezbednej pomocy rodzinom
dzieci, objetych opieka Hospicjum w duchu niesienia wiary i nadziei.

§8
1. Dla realizacji celéw statutowych podmiot leczniczy moze prowadzi¢ nieodptatng
dziatalno$¢ pozytku publicznego.

2. Nieodptatng dziatalno$¢ pozytku publicznego podmiot leczniczy realizuje poprzez
nastepujace dziatania:
1) organizacje hospicyjnej, niestacjonarnej, domowej pomocy lekarskiej, pielegniarskiej i
socjalnej dla chorych dzieci, w tym z udziatem wolontariatu;
2) organizacje pomocy psychologiczno - pedagogicznej i duszpasterskiej dla rodzin
chorych dzieci oraz dla rodzicéw bedgcych w zatobie po $mierci dziecka;

3) organizowanie pomocy finansowej, rzeczowej, edukacyjnej, wychowawczej i
kulturalnej chorym dzieciom i mtodziezy oraz ich rodzinom;

4) promocje i organizacje wolontariatu oraz szkolenie wolontariuszy;

5) prowadzenie dziatalnosci informacyjno - edukacyjnej w zakresie opieki hospicyjnej,
pomocy paliatywnej, wspierania oséb opiekujacych sie przewlekle i nieuleczalnie
chorymi;

6) wspieranie organizacyjne, rzeczowe i finansowe budowy, remontéw i modernizacji
hospicjéw, przeznaczonych dla dzieci nieuleczalnie chorych;

7) orzeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spotecznym;

8) organizowanie wypoczynku dzieci i mtodziezy;

9) ochrone praw pacjenta;

10) wspieranie rozwoju kultury i sztuki oraz ochrone débr kultury i dziedzictwa
narodowego.

3. Zakres i formy nieodptatnej dziatalnoéci statutowej pozytku publicznego moga zostaé
ustalone, zmienione lub uzupeinione przez Rade Fundacji.



1.

2.

4. Podmiot leczniczy dopuszcza mozliwoé¢ prowadzenia dzialalnoéci gospodarcze;j,
okreslonej w Statucie Fundacji.

Rozdziat 111

Struktura organizacyjna podmiotu leczniczego
§9
1. Wewnetrzny porzadek i organizacje pracy podmiotu leczniczego okreslaja:
1) Ustawy i rozporzadzenia,
2) Statut Fundacji Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci,
3) Statut Siedleckiego Hospicjum Domowego dla Dzieci,
4) Regulaminy obowigzujace w Fundacji,
5) Informacje o warunkach zatrudnienia.
2. Struktura:
1) Podmiot leczniczy - Fundacja Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci - kod 0502,
2) Zaktad leczniczy - Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci; rodzaj dziatalnosci
leczniczej - kod 3,
3) Jednostka organizacyjna - Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci - kod 01,
4) Komorka organizacyjna - Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci - kod 001, zakres
Swiadczen - kody 2181, 55
5) Miejsce prowadzenia dziatalnosci: ul. 11 Listopada 23, 08-110 Siedlce.
3. Struktura organizacyjna podmiotu leczniczego:
1) Zarzad Fundacji,
2) Rada Fundaciji
3) Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci (dyrektor, kierownik medyczny, lekarze,
pielegniarki, fizjoterapeutki, psycholog, psychoterapeuta, pracownik socjalny),
4) Magazyn medyczny,
5) Komdrki wspétpracujace:
a) Biuro Rachunkowe
b) Obstuga BHP
c) Obstuga serwisu sprzetu medycznego

Rozdzial IV
Rodzaj dzialalnosci, zakres i miejsce udzielanych §wiadczen

zdrowotnych
§10

Hospicjum dziata na terenie miasta Siedlce, wojewddztwa mazowieckiego, czesci

potudniowej wojewé6dztwa lubelskiego - na obszarze o promieniu 80 km od siedziby,

Zakres udzielanych przez Hospicjum $wiadczen zdrowotnych obejmuje:

1) $wiadczenia z zakresu domowej opieki paliatywnej dla dzieci w $rodowisku najbardziej
im przyjaznym, czyli w domu rodzinnym pacjenta,

2) objecie opieka najblizszej rodziny dziecka.
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Podstawowe zasady opieki
§11

Szacunek do zycia i godnej $mierci, akceptacja nieuchronnoéci i $émierci.
Niestosowanie uporczywej terapii w celu przedtuzania zycia.
Poprawa jako$ci Zycia pacjenta i rodziny.
Wsparcie medyczne, psychologiczne, duchowe, socjalne niesione przez pracownikéw i
wolontariuszy Hospicjum, kierujac si¢ w swoim dziataniu zasadami chrzescijaniskiej mitosci,
obok opieki medycznej niosgc wsparcie w duchu ewangelicznej wiary i nadziei.
Wsparcie rodzicéw w zatobie po stracie dziecka.
Swiadczenie pediatrycznej opieki paliatywnej odbywa sie w oparciu o zasady etyki
lekarskiej, personalizmu chrzescijariskiego, nauczanie Ko$ciota rzymsko-katolickiego oraz w
oparciu o postanowienia kontraktu pomiedzy podmiotem leczniczym a NFZ.
Podmiot leczniczy prowadzi przewidziana prawem dokumentacje medyczna.
Podstawa udzielania $wiadczen zdrowotnych jest skierowanie od uprawnionego lekarza.
Swiadczenia zdrowotne udzielane sa wytacznie przez osoby posiadajace przewidziane
prawem kwalifikacje.
Zaktad leczniczy udziela $wiadczen zdrowotnych osobom ubezpieczonym. W wyjatkowych
sytuacjach moze udzieli¢ opieki osobom nieubezpieczonym, o ile pozwala na to stan
srodkéw, jakimi dysponuje Fundacja. Decyzje w tej sprawie podejmuje prezes Zarzadu
Fundaciji.

§12

Do Siedleckiego Hospicjum Domowego dla Dzieci przyjmowane s3 dzieci z rozpoznana
choroba nowotworowa oraz chorobg przewleklg - zgodnie z kryteriami wyznaczonymi przez
NFZ.

Warunkiem objecia dziecka opieka paliatywno-hospicyjna jest:

1) schytkowy okres nieuleczalnej choroby wymienionej w Miedzynarodowej Statystycznej
Klasyfikacji Choréb i Probleméw Zdrowotnych ICD-10,

2) skierowanie od lekarza POZ lub innego (zatacznik nr 1),

3) wiek ponizej 18 roku zycia,

4) zgoda rodzicéw lub opiekunéw prawnych na objecie opieka paliatywno-hospicyjna,
wyrazona na piSmie, a po ukoriczeniu przez chore dziecko 16 roku zycia (jesli jest to
mozliwe) takze przez nie samo (zatgcznik nr 2),

5) stala obecno$¢ przynajmniej jednego stalego opiekuna, ktéry moze sprawowaé
catodobowg opieke nad dzieckiem,

6) posiadanie dokumentu uprawniajgcego do bezptatnych $wiadczen zdrowotnych,

7) przedstawienie dokumentéw dotyczacych dotychczasowego przebiegu choroby:
wynikéw badan, wypiséw ze szpitali itp.,

8) kwalifikacja pacjenta przez co najmniej dwuosobowy zespét Hospicjum dla Dzieci
(lekarza i pielegniarke)

9) podpisanie dokumentu potwierdzajgcego zgode na przetwarzanie danych osobowych
(zalacznik nr 3).

Dziecko przebywajace w Hospicjum nie moze jednoczesnie przebywaé w dwéch oérodkach

majgcych kontrakt z NFZ.



Zasady wypisu z opieki hospicyjnej
§13

Wypis pacjenta z opieki moze nastgpic:

1) ze wzgledu na poprawe lub stabilizacje stanu zdrowia pacjenta,

2) ze wzgledu na ukoriczenie 18 roku zycia, chyba ze stan zdrowia pacjenta kwalifikuje go
do dalszej opieki, na ktéra wyrazi zgode NFZ,

3) nazyczenie rodzicéw/opiekunéw prawnych lub samego pacjenta,

4) ze wzgledu na zmiang miejsca zamieszkania, gdzie personel medyczny nie ma
mozliwosci kontynuacji opieki nad pacjentem,

5) ze wzgledu na brak wspétpracy ze strony rodzicéw/opiekunéw prawnych z zespotem
hospicyjnym, niestosowanie si¢ do zlecen lekarskich itp.,

6) jesli pacjent trafia do placéwki przedszkolnej, szkolnej itp., co powoduje brak mozliwosci
wykonania wizyt personelu medycznego,

7) jesli nie ma mozliwosci realizowania $wiadczert medycznych w domu pacjenta,

8) ze wzgledu na inny rodzaj braku mozliwo$ci wykonywania wizyt personelu medycznego
Hospicjum Domowego dla Dzieci.

Rozdzial V
Organizacja sprawowania pediatrycznej opieki paliatywnej

Przyjecie do Hospicjum
§14

Pierwsza wizyta zespotu Hospicjum odbywa sie na podstawie przyjecia zgtoszenia dziecka
do opieki. Termin wizyty uzgadniany jest z rodzicami lub opiekunami prawnymi dziecka
Jesli dziecko przebywa w szpitalu, zesp6t kwalifikujacy najpierw udaje sie do szpitala, gdzie
omawiane sg stan zdrowia, warunki opieki.
Weczesniej pracownik socjalny udaje sie do domu zgloszonego dziecka, aby sprawdzi¢, czy
spetnione sg warunki, umozliwiajace podjecie opieki, przygotowuje odpowiedni sprzet
medyczny.
Jesli dziecko przebywa juz w domu, zespét kwalifikujacy udaje sie tam, by przeprowadzié
rozmowe wstepna.
Zesp6t kwalifikujacy moze odméwié podjecia sie opieki bez podania przyczyny
rodzicom/opiekunom prawnym dziecka.
W przypadku niezakwalifikowania dziecka do opieki z powodu braku miejsc, pacjent
wpisywany jest w kolejke oczekujgcych.

Opieka
§15
Opieka sprawowana przez Hospicjum jest bezplatna.
Pacjenci maja catodobowy dostep do opieki medycznej 7dni w tygodniu, takze w niedziele i
Swieta.
Rodzice dziecka kontaktujg sie z pielegniarka dyzurng dzwonigc na podany numer telefonu
(zatacznik nr 4). Pielegniarka dyzurna okresla dalszy przebieg podejmowanych czynnosci.



Wizyty i porady u chorego dziecka ustalane s3 na podstawie jego stanu, nateZenia objawow
chorobowych, potrzeb. Wizyty pielegniarskie powinny odbywac¢ sie nie rzadziej niz dwa razy
w tygodniu, a wizyty lekarskie nie rzadziej niz raz na dwa tygodnie.

W trakcie sprawowania opieki, podczas kazdej wizyty, dzieci i ich rodzice/opiekunowie
prawni otrzymuja doktadne zalecenia dotyczace dalszego postepowania pielegnacyjnego i
leczniczego - sg zobowigzani do ich doktadnego przestrzegania.

Na zlecenie lekarza (skierowanie wewnetrzne) realizowane s3 zabiegi rehabilitacyjne. Ich
zakres ustalany jest indywidualnie dla kazdego pacjenta.

Analogicznie dziecko objete opieka hospicyjng, jak tez jego rodzenstwo, rodzice mogg
uzyskac porade psychologa - na wniosek lekarza, pielegniarki lub rodzicéw/opiekunéw
prawnych.

Sprzet medyczny i rehabilitacyjny

§16
1. Hospicjum, na wniosek lekarza lub pielegniarki, nieodplatnie udostepnia pacjentom
Hospicjum sprzet medyczny i rehabilitacyjny, znajdujacy sie w posiadaniu placéwki (na
podstawie umowy uzyczenia - zalgcznik nr 5 ).
2. Hospicjum zapewnia takze pomoc pracownika socjalnego, ktéry - na miare mozliwoéci
placéwki - wspiera rodzine dziecka.
§17

3. Pacjenci i ich rodziny maja mozliwo$¢ skorzystania ze wsparcia i opieki kapelana
Hospicjum.
4. W miarg potrzeb Hospicjum organizuje réwniez pomoc wolontariuszy.

Rozdziat VI
Prawa pacjenta

§18

1. Pacjent ma prawo do $wiadczen zdrowotnych udzielanych z nalezyta starannoscia,
zgodnie z zasadami etyki zawodowej, odpowiadajgcych wymaganiom aktualnej wiedzy
medycznej.

2. Pacjent po ukoniczeniu 16 roku zycia ma prawo do wyrazania zgody (lub odmowy) na
udzielenie mu okreslonych $wiadczeri zdrowotnych - po uzyskaniu odpowiedniej
informacji.

3. Pacjent ma prawo do zyczliwego i kulturalnego traktowania w czasie opieki §wiadczonej
przez caty zesp6t opieki paliatywno-hospicyjnej we wtasnym $rodowisku domowym.

4. Pacjent, bez wzgledu na wiek, ma prawo do poszanowania intymnosci i godnoéci, w
szczegoOlnosci w czasie udzielania mu $wiadczen zdrowotnych.

5. Prawo to obejmuje takze prawo do umierania w spokoju i godnosci. Pacjent znajdujacy
sig w stanie terminalnym ma prawo do $wiadczen zdrowotnych zapewniajacych
tagodzenie bélu i innych cierpien.

6. Rodzice lub opiekunowie prawni matoletniego pacjenta maja prawo do udostepnienia im
dokumentacji medycznej, jeéli ta nie znajduje sie w domu pacjenta.

7. Pacjent ma prawo do zapewnienia ochrony danych zawartych w dokumentacji
medycznej dotyczacej jego osoby.



10.

11.

12.

13.

Pacjent, a takze jego rodzina, majg prawo do opieki duszpasterskiej, psychologicznej, a
przede wszystkim do catodobowej opieki lekarskiej i pielegniarskiej.

Pacjent ma prawo do zachowania w tajemnicy zwiazanych z nim informacji, uzyskanych
przez lekarza, pielegniarke w zwigzku z wykonywaniem zawodu.

Pacjent, rodzice lub opiekunowie prawni dziecka maja prawo do uzyskania informacji o
przystugujacych im ustawowych prawach.

Lekarz moze nie informowa¢ osoby nieletniej o jej stanie zdrowia, jesli
rodzice/opiekunowie nie wyrazajg zgody.

Dzieci i rodzice/opiekunowie prawni maja prawo swiadomie uczestniczy¢ we wszelkich
decyzjach dotyczacych opieki nad ich dzieckiem.

Pacjent, rodzice/opiekunowie prawni majg prawo do korzystania z bezptatnej
ogoélnopolskiej infolinii dotyczacej praw pacjenta, nr tel.: 800 190 590.

Rozdzial VII
Obowiazki pacjenta/rodzicow/opiekunéw prawnych

§19
Pacjent, rodzice/opiekunowie prawni, korzystajacy ze $§wiadczen zdrowotnych
udzielanych przez Hospicjum, zobowigzani sa:
1) Scisle stosowa¢ sig do zalecen lekarza i pielegniarki, zwigzanych z procesem
sprawowania opieki,
2) przestrzegac przepiséw porzadkowych obowigzujacych w Hospicjum Domowym
dla Dzieci,
a) dbac o sprzet medyczny uzyczony przez Hospicjum,
W zwigzku z powyzszym rodzice/opiekunowie prawni dziecka powinni:
1) zgtaszac pielegniarce, lekarzowi zaobserwowane u dziecka niepokojace objawy,
2) czynnie uczestniczy¢ w rehabilitowaniu dziecka i zabiegach pielegnacyjnych,
3) umozliwi¢ personelowi Hospicjum regularne wizyty u dziecka. W przeciwnym
razie na wniosek pielegniarki lub lekarza dziecko moze zosta¢ wypisane z opieki.

Rozdziat VIII
Zakres zadan pracownikéw Hospicjum

Dyrektor
§ 20

Okresla jego zadania i organizacje wewnetrzng komérek organizacyjnych.
Kieruje Hospicjum przy pomocy kierownika medycznego oraz pielegniarki
koordynujacej.
Wydaje wewnetrzne akty normatywne regulujgce dziatalno$é¢ Hospicjum.
Zatwierdza szczegdétowe zakresy obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien
pracownikom hospicjum.
Kieruje dziatalnoscig i reprezentuje na zewnatrz Hospicjum.
Realizuje Statut Siedleckiego Hospicjum Domowego dla Dzieci.
Zapewnia wtasciwg organizacje pracy i porzadek procesu udzielania $wiadczen
zdrowotnych, gospodarki finansowe;j.
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10.

11.

12.

13.

14.

15,

16.
17.

w

Odpowiada za zapewnienie udzielania $wiadczen zdrowotnych wytacznie przez osoby
o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych oraz spetniajgce wymagania zdrowotne
okreslone we whasciwych przepisach.

Jest przetozonym stuzbowym wszystkich pracownikéw.

Wspétdziata z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w zakresie jego uprawnien, jak
tez z podmiotami zewnetrznymi $wiadczacymi ustugi na rzecz Hospicjum.

Zatrudnia pracownikéw, okresla ich zakresy czynno$ci i obowigzkéw oraz ustala dla nich
wynagrodzenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Ustala urlopy, dni wolne od racy dla personelu oraz w sytuacjach wyjgtkowych odwotuje
personel z urlopu lub dnia wolnego informujgc o takiej decyzji Zarzad Fundaciji nie
poZniej niz dzien po podjeciu tej decyzji.

Ustala regulaminy, wydaje wewnetrzne zarzadzenia.

Wspdétpracuje z organem zatozycielskim, organami jednostek samorzadu terytorialnego
oraz organami administracji rzadowej, samorzadowej i organizacjami pozarzadowymi.
Zawiera umowy z NFZ oraz innymi podmiotami gospodarczymi o udzielanie $wiadczeni
zdrowotnych.

Prowadzi gospodarke finansowg Hospicjum.

Opracowuje plan finansowo - rzeczowy i inwestycyjny.

Kierownik medyczny
§21

Kierownik medyczny petni nadzér nad:

1) catodcig dziatari medycznych, zespotem lekarskim i pielegniarskim Hospicjum,

2) nadzoruje zgtoszenia,

3) prowadzi odprawy, ewentualnie zleca to innym osobom,

4) czuwa nad organizacjq i przebiegiem specjalizacji lekarzy, pielegniarek,

5) zgtasza dyrektorowi Hospicjum zapotrzebowanie na leki, sprzet rehabilitacyjny itp.

6) sprawuje nadzér nad dokumentacja lekarska, gospodarka lekami i artykutami
medycznymi.

W czasie nieobecnosci dyrektora Hospicjum kierownik medyczny zastepuje go.

Ustala grafik dyzuréw miesiecznych dla zespotu pielegniarskiego i lekarskiego.

Odpowiada merytorycznie za opisy lekarskie i pielegniarskie, jak tez psychologa i

fizjoterapeuty.

Pielegniarka koordynujaca
§ 22

Pielegniarka koordynujaca peini nadzér nad praca zespotu pielegniarskiego.

Troszczy sig o zapewnienie optymalnych warunkéw do udzielania $wiadczen
pielegniarskich - gdy zaistnieje potrzeba, zgtasza ja natychmiast dyrektorowi Hospicjum.
Dokonuje ewaluacji dziatan zespotu pielegniarskiego, fizjoterapeutéw, psychologa.
Podejmuje dziatania w celu statego podnoszenia jakoéci udzielanych $wiadczen.
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Odpowiada za prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
prowadzac staty nadzér nad jej przygotowywaniem przez $redni personel medyczny
Hospicjum.

Przygotowuje raport z realizacji $wiadczen w ramach kontraktu z NFZ, wspétpracuje
Scidle z koordynatorem do spraw kontaktu z NFZ.

Sama, badz przez wyznaczona pielegniarke, prowadzi nadzér nad magazynem
medycznym, wazno$cig lekéw itp..

Raz w roku zdaje pisemne sprawozdanie dotyczace stanu prowadzonego magazynu wraz
z pielegniarka wspétodpowiedzialng za sprzet trwaty oraz miekki.

Zespo6t lekarski
§23
Do obowigzkéw zespotu lekarskiego nalezy:
1) sprawowanie wyznaczonych dyzuréw lekarskich - z mozliwoscia natychmiastowego
wyjazdu do pacjentéw Hospicjum, dla zapewnienia calodobowej opieki lekarskiej,
2) staranne prowadzenie dokumentacji medycznej,
3) przekazywanie  szczegélowych  zalecen (takze w  formie pisemnej)
rodzicom/opiekunom chorego odnoénie leczenia,
4) wykonywanie zleconych wizyt,
5) w miarg mozliwosci - uczestnictwo w odprawach zespotu hospicyjnego.

Zespot pielegniarski
§ 24

Do obowigzkéw zespotu pielegniarskiego nalezy:

1) dokonywanie regularnych wizyt u pacjentéw, zgodnie z grafikiem i wykonywanie
wynikajacych z posiadanych kompetencji czynnosci pielegnacyjnych,

2) sprawowanie wyznaczonych dyzuréw pielegniarskich - z mozliwocia
natychmiastowego wyjazdu do pacjentéw Hospicjum, dla zapewnienia catodobowej
opieki lekarskiej,

3) przekazywanie zalecen rodzicom/opiekunom dziecka odnoénie jego pielegnacji,

4) $cista wspétpraca z pozostalymi cztonkami Hospicjum w zakresie prowadzonej
opieki leczniczej,

5) dbato$¢ o czystos¢ i sprawnos¢ techniczna narzedzi, sprzetu i aparatury niezbednej
do wykonywania zabiegéw pielegnacyjnych, samochodéw stuzbowych,

6) zglaszanie podczas odpraw szczegdélnych sytuacji i potrzeb dotyczacych pacjentéw i
ich rodzin,

7) staranne prowadzenie dokumentacji medycznej,

8) sprawowanie calodobowych dyzuréw pielegniarskich pod telefonem z mozliwoscia
natychmiastowego wyjazdu do pacjentéw hospicjum w celu zapewnienia
catodobowej opieki pielegniarskiej.
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Zespot fizjoterapeutow
§25

1. Fizjoterapeuci wykonujg okreslone czynnosci pielegnacyjne, zlecone (poprzez

skierowanie wewnetrzne) przez lekarzy Hospicjum.

Do ich zadan nalezy:

1) prowadzenie zabiegéw rehabilitacyjnych w domu chorego dziecka zgodnie z
harmonogramem ustalanym przez lekarz prowadzacego,

2) instruktaz rodzicéw/opiekunéw chorego dziecka w zakresie mozliwych do
przeprowadzanie przez nich elementéw rehabilitacji,

3) wspélpraca z pozostatymi pracownikami Hospicjum w zakresie prowadzonej opieki
leczniczej,

4) w miare mozliwosci - uczestnictwo w odprawach zespotu hospicyjnego,

5) zgtaszanie podczas odpraw dyrektorowi Hospicjum sytuacji i potrzeb dotyczacych
pacjentéw i ich rodzin,

6) staranne prowadzenie dokumentacji medycznej.

Psycholog
§26

Psycholog $wiadczy pomoc, zlecong (poprzez skierowanie wewnetrzne) przez lekarzy

Hospicjum zgodnie z potrzebami pacjenta i jego rodziny.

Do zadan psychologa hospicyjnego nalezy:

1) udzielanie wsparcia psychologicznego objetym opieka hospicyjna dzieciom, jak tez
ich rodzicom, rodzenstwu.

2) sprawowanie opieki nad osierocong rodzing w czasie zatoby.

3) Scista wspétpraca z pozostalymi cztonkami Hospicjum w zakresie prowadzonej
opieki leczniczej,

4) zglaszanie zespotowi hospicyjnemu potrzeb dotyczacych pacjentéw i ich rodzin,

5) staranne prowadzenie dokumentacji medycznej,

6) w miare mozliwosci - uczestnictwo w odprawach zespotu hospicyjnego,

Zadaniem psychologa jest tez pomoc cztonkom zespotu medycznego - szczeg6lnie w

sytuacjach wypalenia zawodowego, traumy po $mierci ktérego$ z podopiecznych.

Pracownik socjalny
§27

Zadaniem pracownika socjalnego jest wspieranie pracownikéw Hospicjum w

prowadzonej przez nich opiece paliatywno-hospicyjnej, jak tez pacjentéw i ich rodzin, ta

opieka objetych, w szczegdlnosé zas:

1) rozpoznanie sytuacji domowej przed przyjeciem dziecka do hospicjum,

2) rozpoznanie i wskazanie sposobéw rozwigzania probleméw bytowych, socjalnych
rodziny pacjenta Hospicjum,
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3) udzielanie informacji w zakresie m.in. jej uprawnien, przystugujacych $wiadczen
mozliwosci uzyskania pomocy,

4) w miarg mozliwoéci - pomoc w przygotowaniu, skompletowaniu dokumentéw
pomocy spotecznej, potem za$ w kontakcie z Zaktadem Ubezpieczert Spotecznych,
Miejskim/Gminnym O$rodkiem Pomocy Spotecznej, innymi instytucjami.

5) pomoc w zapewnieniu dostgpu do innych ustug, wpisujacych sie w catoksztatt
dziatan statutowych Hospicjum.

6) Szkolenie i nadzér nad wolontariatem

2. Pracownik socjalny ma obowigzek uczestniczy¢, w miare mozliwos¢, w odprawach
zespotu hospicyjnego.

Pozostale postanowienia
§ 28

1. Magazyn medyczny - za nadzér odpowiada kierownik medyczny Hospicjum.

2. Nadzor na apteczka produktéw leczniczych zawierajacych $rodki odurzajace i $rodki
psychotropowe sprawuje lekarz.

3. Pozostali pracownicy Hospicjum, jak tez podmioty wspétpracujace, wykonujg
powierzone zadania zgodnie z posiadanymi zakresami obowigzkéw, ewentualnie
obowigzujgcych uméw.

Rozdzial IX

Warunki wspétdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi
dziatalnos$¢ lecznicza, w zakresie zapewnienia prawidlowej opieki
hospicyjnej w ramach Hospicjum

§29

1. Podmiot leczniczy moze wspoétdziataé w procesie udzielania $wiadczen zdrowotnych z
innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza lub osobami legitymujacymi sie
odpowiednimi kwalifikacjami do udzielani tychze $wiadczei w rozumieniu ustawy
zadnia 15 kwietnia 2011 o dziatalnosci leczniczej w przypadkach medycznie lub
organizacyjne uzasadnionych.

2. Przedmiot zamdéwienia moze wykracza¢ poza zakres $wiadczen zdrowotnych, o ktérych
mowa w pkt. 1, wiasciwych dla podmiotu leczniczego.

3. 0 nawigzaniu wspotpracy decydujg nastepujgce wzgledy:

a) dostgpno$¢ powyzszych $wiadczen na obszarze dziatania podmiotu leczniczego,

b) jakos¢ oferowanych ustug,

¢) niemoznos$¢ realizacji okreslonych zadan - za racji specyfiki dziatania i ograniczeri -
przez Hospicjum

d) rachunek ekonomiczny
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4. Wspbtpraca moze by¢ prowadzona w szczegdlnoéci w zakresie diagnostyki, leczenia
pacjentdéw, wsparcia przez poradnie specjalistyczne, kierowani do innych placéwek na
konsultacje, zlecen badan laboratoryjnych, przewozu karetka

Rozdzial X
Udostepnianie dokumentacji medycznej

Dokumentacja medyczna

§30

1. Dokumentacja medyczna chorych stanowi wtasno$é podmiotu leczniczego
2. Podmiot leczniczy gromadzi, przetwarza, udostepnia dane osobowe, w tym dane
medyczne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa .
3. Hospicjum ma obowigzek udostepni¢ dokumentacje medyczna:
1) choremu lub jego przedstawicielowi ustawowemu,
2) osobie pisemnie upowaznionej przez chorego (jesli skoriczyt 16 lat)
3) uprawnionym lub upowaznionym organom.

Formy udostepniania dokumentacji medycznej
§31

1. Dokumentacja medyczna moze zosta¢ udostepniona:
1) do wgladu w siedzibie podmiotu udzielajacego $wiadczen zdrowotnych,
2) poprzez sporzadzenie jej wyciggéw, odpiséw lub kopii,
3) poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, jezeli uprawniony organ lub podmiot zgda udostepnienia oryginatéw
tej dokumentacji.

§32

1. Dokumentacja udostepniana jest nieodptatnie.

Rozdzial XI

Postanowienia konncowe
§33

1. Zaracji specyfiki formuty dziatania Hospicjum (gtebokie zakorzenienie w personalizmie
chrzescijariskim, zasadach ewangelicznych, wszyscy pracownicy Hospicjum maja obowigzek
uczestnictwa w spotkaniach formacyjnych, organizowanych przez Zarzad Fundacji
Siedleckie Hospicjum Domowe dla Dzieci.

2. W osobistej wigzi z Jezusem Chrystusem szukamy sity, inspiracji w podejmowanych
dziataniach - one sg podstawa samarytariskiej postugi i sita ,w ten sposéb dawanego,
chrzescijanskiego $wiadectwa mitosci Boga i blizniego.

§34
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Wszyscy pracownicy Hospicjum majg prawo do korzystania - w ramach wykonywanych
obowigzkow stuzbowych - z pomieszczen Hospicjum, sprzetu komputerowego,
samochodéw stuzbowych (zasady korzystania z aut okresla odrebny Regulamin (zatacznik
nr6).

Znajomo$¢ i przestrzeganie postanowien zawartych w niniejszym Regulaminie stanowi
podstawowy obowigzek kazdego pracownika hospicjum. Niniejszy regulamin stanowi
podstawe do opracowania szczegétowych zakreséw obowiazkéw, odpowiedzialnoéci i
uprawnien dla pracownikéw zatrudnionych na poszczegélnych stanowiskach pracy.

§35
Wszelkie zmiany i uzupehnienia Regulaminu Organizacyjnego wprowadza zarzadzeniem
dyrektor Hospicjum, po konsultacji z Zarzagdem Fundacji.
W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie odpowiednie przepisy.

§35

1. Niniejszy znowelizowany Regulamin wchodzi w zycie z dniem 08.09.2021 r.

]
DYREKTOR
Siedleckiego Hos s
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